
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
 การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 การลงทะเบียนและย่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 
 การย่ืนค าร้องเพ่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลดอนดู่ 
โทร 043 - 009711 

 
 
 
 
 
 

        สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ           สัญลักษณ์คนพิการ        สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 
 

คู่มือการปฏิบติังานเบ้ียยงัชีพ 
 

                         



 
ค าน า 

 
 องค์การบริหารส่วนต าบลดอนดู่ ส านักปลัด งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน มีภารกิจ
หลักในการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ .ศ. 
๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียควา ม
พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๓  

 ดังน้ัน เพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติท่ี
ชัดเจน ซ่ึงจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การ
บริหารส่วนต าบลดอนดู่จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
ข้ึน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลดอนดู่หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับน้ีจะเป็นส่วนหน่ึงท่ีท าให้
ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจท่ีถกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าท่ีในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดใน
การบริการประชาชนต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เป็นเดือนรบัข้ึนทะเบียน 

ผ ูส้งูอาย.ุ..และคนพิการลง

ไดท้กุเดือน ครบั 

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 

ไม่มีช่ือ  ไม่มีสิทธิ   

จา้ !!! 
 



 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 

๑. สัญชาติไทย 
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดอนดู่ ตามทะเบียนบ้าน 
๓. ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  และไม่มี

ลักษณะต้องห้ามตามข้อ ๖ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ ที่มาลงทะเบียนขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุต้ังแต่เดือนมกราคม – กันยายน ๒๕๖๓(ปีงบประมาณ ๒๕๖๓) จะมีสิทธิ
ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้ังแต่ปีงบประมาณ๒๕๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป) 

๔. ผูสู้งอายุที่มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป(ปีงบประมาณ ๒๕๖๔) บุคคลท่ี
เกิดต้ังแต่วันท่ี ๒ ตุลาคม ๒๕๐๓ ถึง วันท่ี ๑ กันยายน ๒๕๐๔ ที่มาลงทะเบียนขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุต้ังแต่เดือนมกราคม – กันยายน ๒๕๖๓(ปีงบประมาณ ๒๕๖๒) จะมีสิทธิ
ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ 

๕. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้แก่ ผู้รับบ าเหน็จบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงิน
อ่ืนใด ในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ 

 

   เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
         ๑. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 

๒. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา(ในกรณีผู้ขอประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ต าบลดอนดู ่
              จะต้องมาข้ึนทะเบียนที่ อบต.ดอนดู่ อีกครั้งหนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ครับ 
 
 
 



ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

 

1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ดอนดู่ (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) มีบัตรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม    
     คุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไม่เป็น บุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์
ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและไดย้้ายเข้ามาในพื้นทีต่ าบลดอนดู ่
จะต้องมาข้ึนทะเบียนที่ อบต.ดอนดู่ อีกครั้งหนึง่ภายในเดือนทีย้่ายมา และจะได้รับเบี้ย
ความพิการจาก อบต.ดอนดู่ ในเดือนถัดไป 
 

 
 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ” 
  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของ 

รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมส าเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 
ช่ือ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ
มอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบ
อ านาจติดต่อที่ อบต.ดอนดู่ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับ
มอบอ านาจ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

**ขอรบัแบบค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยงัชีพผ ูส้งูอาย ุ

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท้ี่งานสวสัดิการสงัคมและ

พฒันาชมุชน อบต.ดอนด ู่ *** 
 



ข้ันตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยความพิการ 

 
ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ ”  
  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานรัฐที่มีรูปถ่าย  

  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม   
      คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา   
  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา  
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าทีแสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี)    

     ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง    
     ชีพผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ  : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ   
               เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้อง   
               น าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อ 
               เจ้าหน้าที่ด้วย    คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียน 
               เพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
 
 
 
 
 
 

**ขอรบัแบบค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยความพิการ 

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท้ี่ไดท้ี่งานสวสัดิการสงัคม

และพฒันาชมุชน อบต.ดอนด ู่*** 
 



 

ค าช้ีแจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผ ูส้งูอายทุี่มีสิทธิรับเงนิเบ้ียยังชีพอยู่แลว้ใน พื้นที่อื่น 

ภายหลังไดย้า้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยู่ในพื้นที่ต าบลดอนดู่ 

ใหม้าแจง้ขึน้ทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพต่อที่  อบต.

ดอนด ู่ แต่สิทธิในการรับเงินยัง จะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้น

ปีงบประมาณ เชน่ 
 

        นาง ก. รับเงนิเบ้ียยังชพีอยู่ อบต. ดอนดี  ภายหลัง

ไดแ้จง้ย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่ต าบลดอนดู่ ใน วันที่  20 

ธันวาคม  2562 นาง ก. ตอ้งมาขึน้ทะเบียนใหม่   ที่ อบต.

ดอนดู่  ภายในเดือน  มกราคม – กันยายน 2563 แต่ 

นาง ก. จะยังคงรับเงนิเบ้ียยังชพีที่ อบต. ดอนดี  อยู่จนถึง

เดือน กันยายน 2563 และมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูส้งูอาย ุที่ อบต.ดอนดู่ ในเดือน ตลุาคม 2563 เป็นตน้ไป 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        นาง ก. รับเงนิเบ้ียยังชพีอยู่ อบต. ดอนดี  ภายหลัง

ไดแ้จง้ย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่ต าบลดอนดู่ ใน วันที่  20 

ธันวาคม  2562 นาง ก. ตอ้งมาขึน้ทะเบียนใหม่   ที่ อบต.

ดอนดู่ ภายในเดือน  ธันวาคม 2562 และ นาง ก. จะไดร้ับ

เงินเบ้ียความพิการที่ อบต. ดอนดู่ ในเดือน ธันวาคม 

2562 เป็นตน้ไป หากไม่มาลง นาง ก. ก็จะขาดสิทธิในการ

รับเบ้ียความพิการที่อบต.ดอนดี และไม่มีสิทธิ์รับเงินเบ้ีย

ความพิการที่อบต.ดอนดู่ จนกว่าจะไดล้งทะเบียน   

     ผ ูพ้ิการที่มีสิทธิรับเงนิเบ้ียความพิการอยู่แลว้ใน พื้นที่

อื่น ภายหลังไดย้า้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยู่ในพื้นที่ต าบล

ดอนดู่ ใหม้าแจง้ขึน้ทะเบียนเพื่อขอรับเงนิเบ้ียความพิการ

ต่อที่ อบต.ดอนด ู่ ในเดือนที่ยา้ยเขา้ และจะมีสิทธิในการ

รับเงนิเบ้ียความพิการ ที่อบต.ดอนดู่ในเดือนถัดไป หากไม่

ลงทะเบียนก็จะขาดสิทธิ์รับเงนิเบ้ียความพิการ เชน่ 
 



 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
 
 
 
 
 

 

การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ  
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ผูท้ี่มาย่ืนค าขอรับเบ้ียยังชีพ สามารถมาตรวจสอบ 

รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ  ที่ท าการ

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนดู่ได ้ ภายในวันที่ 5 ขอ

เดือนถัดไป หลังจากที่ไดล้งทะเบียน  

 

 

 

ผูส้งูอายทุี่มีอายคุรบ 60 ปีบริบรูณ์ ก็จะไดร้ับเบ้ียยัง

ชพีผูส้งูอายใุนเดือนตลุาคม และผูส้งูอายทุี่มีอายคุรบ 

60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณจะได ้รับเ บ้ียยังชีพ

ผูส้ ูงอายใุนเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปี

บริบรูณ ์   ส าหรับตนพิการ จะไดร้ับเบ้ียความพิการใน

เดือนถัดไปที่มาลงทะเบียน โดยจะจ่าย เป็นเงินสด หรือ

โอนเขา้บัญชีธนาคาร ตามที่ผ ูส้งูอายแุละคนพิการได ้

แจง้ความ ประสงคไ์ว ้
 



 
ก าหนดวันจ่ายเงินเบ้ียยังชีพ 

ภายในวันที่  1-10  ของเดือน (ตามความเหมาะสม) 

 
 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
                                 
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินผา่น

ธนาคาร 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินสด 

โอนเขา้บัญชธีนาคารใน นาม

ผูส้งูอาย ุ,คนพิการ หรือ

ผูรั้บมอบอ านาจ 

รบัเงนิสดในนามผูส้งูอาย,ุคนพิการ 

หรอืผูร้บัมอบอ านาจ 

 ตามจดุที่ไดแ้จง้ไว ้เชน่ ที่ท าการ

ก านนั/ผูใ้หญบ่า้นทกุหมู่บา้น หรือ 

ขึ้นอยู่กบัความเหมาะสม โดยจะมี

การแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้ 
 

 



การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอายุ 

 
จ านวนเงินเ บ้ียยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน  ปัจจุบัน       

(ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563) การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน 
อัตราเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วง
อายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นข้ัน ข้ึนไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม 
ตั้งแต่อายุ 60 ปี  

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

 
ตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 

ส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบข้ันบันได) 

 
ข้ัน ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่  1 60 – 69 ป ี 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ป ี 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ป ี 800 
ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
 



วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 

 

 
 
การนับอายุว่าจะอยู่ในข้ันที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่าน้ัน 
เช่น   

1. นาง ก. เกิดวันที่ 1 ตุลาคม 2482 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 
นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 
700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2562 (งบประมาณปี พ.ศ.2563)   

2. นาง ข. เกิด 2 ตุลาคม 2482 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562  
นาง ข. จะอายุ 69 ป ีหมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือน
ละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 
 
 

 
 

 
 
 

แลว้ปีนี้  ฉันจะไดเ้งนิ

เบ้ียเท่าไร นอ้ ? 

     การนบัรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตลุาคม – 30 กันยายน   เช่น 

ปีงบประมาณ 2562  จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตลุาคม 2561-30 กันยายน 2562 

ปีงบประมาณ 2563  จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตลุาคม 2562-30 กันยายน 2563 

 

 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 

1. ตาย (ยกเลิกการสงเคราะห์จัดการศพรายละ 2,000 บาท  ตามประกาศกระทรวงการ

พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย  ์ เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการคุ้มครอง การส่งเสริม 
และการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๕๗  ลงวันที่  22 กันยายน 2557) 

2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.ดอนดู่  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัต ิ 

 

หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุและคนพิการ 
 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง  
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด   
    ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด  
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.ดอนดู ่ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น 

          ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.ดอนดู่ ได้รับทราบ  
4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่      
    ต่อ อบต. ดอนดู่ ระหว่างวันที่  1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี  

     5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของ  
          ผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ อบต. ดอนดู่ ได้รับทราบ    
           (พร้อมส าเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน  
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 

2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพกิารได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแกน่  (ศาลากลางจังหวัด )  โดย
ใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

    2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
    2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว   จ านวน 2 รูป(ถ่ายไม่เกิด 6 เดือน) 
    2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน 1 ฉบับ 
    2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
    2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน    
          และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท า

บัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มา
ด้วย 



การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านัก
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น (ศาลากลางจังหวัด) 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดมิ 
 2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว    จ านวน 2 รูป(ถ่ายไม่เกิด 6 เดือน) 

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ                   จ านวน 1 ฉบับ 

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดแูล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

 5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ   
          ขอต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

 
 การด าเนินการเปล่ียนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น  (ศาลากลางจังหวัด) โดย
ใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดมิ 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  
          อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
 



 3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว    
          ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ 

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว 
    ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

 5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพกิาร 
 6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง  
           จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือข้าราชการ  
           ระดับ 3 ข้ึนไป) 
 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมี

ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า
ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล
ดอนดู่ 

3. การย่ืนค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถย่ืนค าร้องได้ที่
งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุชน โดยน าหลักฐานมาเพื่อ
ประกอบการย่ืนดังนี้ 

      3.1 ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน
ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

 3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 



 3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมาย่ืนค าขอรับการสงเคราะห์

ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 
5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุ

และคนพิการ สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด 
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมาได้ย้าย

ภูมิล าเนา (ย้ายช่ือในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการย่ืนค าร้องขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกคร้ัง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ย้าย
ภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  จาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซ่ึงถ้าผู้ป่วยเอดส์
ไม่ด าเนินการย่ืนค าร้องขอรับเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกคร้ัง ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วย
เอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา 
เท่านั้น 

7. กรณีคนพิการที่ไดรั้บเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือ
ญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง  แจ้งให้งานสวัสดิการสังคม
และพัฒนาชุมชนทราบภายใน 7 วัน  

 
 

 
 

ใบรับรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs 

เท่านั้น หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูคิุม้กันบกพร่อง   

จะไมเ่ขา้หลักเกณฑก์ารรับเงนิสงเคราะห ์
 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้ สูงอายุ 

1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2.  ส าเนาทะเบียนบา้น 

3.  ใบมอบอ านาจ(ถา้ม)ี 
4. ส าเนาสมดุบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า

ประกาศรายช่ือ 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

3 นาท/ีราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

2 นาท/ีราย 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 
 
 

 
ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

3 นาท/ีราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

2  นาท/ีราย 

 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้พกิาร 

1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัผูพ้ิการ 
2.  ส าเนาทะเบียนบา้น 

3.  ใบมอบอ านาจ(ถา้ม)ี 
4. ส าเนาสมดุบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า

ประกาศรายช่ือ 
 

รับบัตรคิว 

ทีเ่จ้าหน้าที ่
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 

( 1  วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผูสู้งอายุ / ผูรั้บแทน      
    (กรณีมอบอ านาจ) 
2.  หนังสือมอบอ านาจ  กรณีมอบอ านาจ 

จัดท าฎกีาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎกีา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

1 วัน 

ส่งเอกสาร ธ.ก.ส. 
รับเงินได้ไม่เกินวันที ่10 ของทกุเดือน ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ /ใบมอบอ านาจ 

จนท.ตรวจสอบรายช่ือ     ลงช่ือผู้ รับเงิน 

 

 

1 นาท/ี ราย 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดได้ไม่เกินวันที ่10 ของทกุเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาท/ีราย 
ปรับลด 1 นาท/ีราย 

ผู้ รับผิดชอบ งานสวัสดิการสังคมและพฒันาชุมชน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 

 ( 1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผูสู้งอายุ / ผูรั้บ
แทน   (กรณีมอบอ านาจ) 
2.  หนังสือมอบอ านาจ  กรณีมอบอ านาจ 
 

จัดท าฎกีาเบิกจ่ายเงิน 

 

ตรวจฎกีา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  

(กองคลัง)  

1 วัน 

ส่งเอกสาร ธ.ก.ส. 
รับเงินได้ไม่เกินวันที ่10 ของทกุเดือน 

 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ /ใบมอบอ านาจ 

จนท.ตรวจสอบรายช่ือ     ลงช่ือผู้ รับเงิน 

 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดได้ไม่เกินวันที ่10   ของทกุเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาท/ีราย 

ปรับลด 1 นาท/ีราย 
ผู้ รับผิดชอบ งานพฒันาชุมชน 

 



 
สารพันค าถาม 

 
ถาม 

ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
 

 

ตอบ 
 

ข้ึนทะเบียนได้ครับ แต่ต้องได้รับการมอบอ านาจจากผู้สูงอายุที่
อยู่ในคุก โดยรูปแบบการมอบอ านาจเป็นไปตามระเบียบ   

ถาม 
   บุคคลที่เป็นโรคเร้ือนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค 

สามารถข้ึน ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  
 

ตอบ  
ข้ึนทะเบียนได้ 
 

 
 
 



ถาม 
ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว 

จะสามารถข้ึน ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้
หรือไม่ 

 
 

ตอบ  
 

ข้ึนทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....ครับ 

ถาม 
พระภิกษุสงฆ์สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ                     

ได้หรือไม่ 

ตอบ 
ข้ึนทะเบียนได้........ครับ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับ

เงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็น
ต้น ...ครับ  

ถาม 
  ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงาอายุ
ได้หรือไม่ 

ตอบ 
  ข้ึนทะเบียนไม่ได้ครับ 
 



ถาม 
  ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก 
อบต., สมาชิกสภา , ก านัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ
ได้หรือไม่ 

ตอบ 
  ข้ึนทะเบียนได้ครับ   แต่วันที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต้องไม่ได้ด ารงต าแหนง่ดังกล่าวครับ 
 ถาม 
  ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีช่ืออยู่ใน
ทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 
  สามารถข้ึนทะเบียนได้ 

ถาม 
  ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปล่ียนแปลง
วิธีการรับเงินได้หรือไม่ 

ตอบ 
  ได้ครับ   โดยมาย่ืนความประสงค์ได้ที่ อบต.ดอนดู่  

******************* 
 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ  ติดต่อสอบถามได้ท่ี งานสวัสดิการสังคม
และพัฒนาชุมชน ส านักปลัด  อบต.ดอนดู่   โทร. 043009711   

 


